
最終報告会
＆

制作ワークショップ

2019年7月18日

【 本町東町会 会報制作プロジェクト】
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本日の内容

１．依頼の確認

２．ヒアリング結果と課題

３．会報コンセプト

４．会報紙面のご説明

-1．創刊号

-2．通常号

５．制作ワークショップ（スライド無）

６．確認事項

７．おわりに

フィードバックのお願い/ご提案
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10分

5分

5分

60分

5分

15分
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１．依頼の確認

＜支援内容＞
◆会報の基本方針の整理・策定

•会報の目的 ：迅速な活動伝達、現町会員・非町会員の架け橋となるもの
•必須の掲載内容 ：①行事予定

②活動報告/案内
③部ごとのトピックス
④町会への入会案内

•発行頻度 ：年4回（将来的に月次？）
•作業担当 ：記事を担当ごとに割振り負荷分散

◆会報ひな形の作成
•デザイン ：30-40代の人が見てくれるようなモダンなデザイン
•サイズ ：A3、両面
•アプリケーション：PowerPoint、Word（個人PCのWindowsで作成）
•印刷、部数：外注（ラクスル）、フルカラー印刷、500部

※印刷はプロジェクト範囲外（町会担当）です。

3

プロジェクトのゴール
• 現町会員への正確で迅速な活動報告
• 町会活動の共有、伝達

今後目指していく姿
• 新しい住民の町会活動への参加促進
• 非町会員の加入促進

町会の
将来像

今回の
プロジェクト

範囲

＋読み物として面白く
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２．ヒアリング結果と課題【1/2】

年代、また役員と会員との間で町会活動の理解度、重要度に大きなギャップがみえました。

役員の方（70～80代）は長年住まれていて町に愛着があり、町会活動が生活の一部になって

いると感じとれましたが、中堅会員（40～50代）では活動に対して積極派と消極派にバラツ

キがあり、若手会員（20～30代）では実際にどんな取り組みをしているのかが不明という意

見もありました。

成果物では、町会の理念や活動を伝え、町会の「見える化」を打ち出すことが望ましいと

考えられます。

◆ 町には愛着がある。
町会活動は毎月の会合に加え、お祭り関連、防災、環境美化に
関わる活動は必要だと思うので、できるだけ参加するようにしている。

◆ 他の町から引っ越してきたが、都内でもしっかり町内活動していて助かる。

◆ 町会イベントでも 防災訓練等やってもらっているが、子連れなどはほぼおらず
大人数参加しているようには感じなかった。
町会活動参加者が固定してしまっている。

◆ この町に多い冠水については、町会で対応策など聞いたことがない。
◆ 町会活動で「防災」というが、実際どんな取り組みをしているか分からない。

もっと警察沙汰の事件や不審者等の情報共有をして欲しい。
◆ 町会費が何に使われているのかわからないと、年間費３千円が無駄に感じる。
◆ 町会費の集金制度がわかりづらい。（マンションの場合と一軒家の場合で異なる）
◆ 公園の遊具が勝手に撤去されて、子どもの遊び場がなくなった。
◆ 隣の町のお祭りは子供にもとても楽しそう。

もっと子供たちが楽しいお祭りにしてほしい。

満足

不満
少し
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「わからない」不満
「勝手に決まる」不満

「信頼構築」

町会の理念や活動を伝え、

町会の「見える化」

２．ヒアリング結果と課題【2/2】

まず町会活動への

「町会への期待・参画意欲」さらには
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３．会報コンセプト
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本町東町の会報は町会の意義を発信し、快適で安全な暮らしのために、

地域で相互協力していくためのコミュニケーションを図ることを目指して制作します。

<町会の意義>

町会はみんなの組織
地域の『交流』『安全』
『環境美化』『行政連携』

『福祉』を担う

生活の不都合をなくして
快適な住環境を維持する

有事の際に協力して
皆の安全を守る

<会報の目的>

住民との
相互コミュニケーション

賛同・参画促進

活動を楽しく
わかりやすく

共感を集める
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４-1．紙面のご提案（創刊号） 【表紙】

7

【内容】
会長様の写真を掲載。
会報のキャッチフレーズ「もっとつながる、
もっとあんしん。」を掲げて。

【創刊号の持つ意味】

『見える化』への決意表明
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４-1．紙面のご提案（創刊号） 【2-3ページ】
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①

①会長ボイス
【内容】
会報創刊にあたり、『町会意義の発信』、
『町内に住む皆さんに対する会長の想い』、
『これからの町民と町会に対する希望』、
『発刊に至った想いと意気込み』などを
発信。また、直近の町会最大のイベントで
ある“祭礼”についても取リ上げる。
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４-1．紙面のご提案（創刊号） 【2-3ページ】
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②

②本町東町会Q&A
【内容】
町会に抱かれがちな疑問をQ&A形式で掲載。
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４-1．紙面のご提案（創刊号） 【2-3ページ】
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③

③役員だより
【内容】
各部役員の紹介と町会活動に向けた想いを掲載。掲載項目(案)は氏名、
町会役職(担当)名、趣味、本町地区に対する想い 等。



４-1．紙面のご提案（創刊号） 【裏表紙】

④

⑤
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④イベントカレンダー/つながる掲示板
【内容】

向こう3か月の町会活動の予定を紹介。
イベント告知や説明等。

⑤防災INFO
【内容】

町会周辺の防災・防犯に関する情報を
掲載。
例：避難場所紹介、「しぶや安全・

安心メール」登録方法案内 等

⑥町会に参加しませんか？
【内容】

加入方法や町会・会報に関する問合せ
先を掲載。

⑥



４-1．紙面のご提案（創刊号） 【裏表紙】
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⑦ほんまちひがし！（帯）
【内容】

会報の誌名、発行責任者、編集者を掲載。

⑦
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４-２．紙面のご提案（通常号） 【表紙】
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【内容】
地域を感じる写真を大きく掲載。
大きな町内イベントがあればその写真
(イベント報告として中面でも記事として紹介)。

【編集方法】
編集担当者様にてイベントや町内の様子を撮影。
写真はPCに保存し、テキストボックスを選択して
画像を挿入。

【内容】
発行年月とvol(巻数)を記載。

【編集方法】
テキストボックスを選択して編集。

【内容】
表紙ではキャプション程度で写真の内容を紹介。

【編集方法】
テキストボックスを選択して編集。



①

②
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４-2．紙面のご提案（通常号） 【2-3ページ】
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②各部からのお知らせ
【内容】

各部の活動報告や町会員にお知らせしたいことを掲載。

【編集方法】
各部から寄稿、文章はテキストボックスを選択して編集。

①イベント報告、トピックス
【内容】

直近の町会活動内容を報告。写真等を交えて掲載。

【編集方法】
各担当部(または編集担当者様)にて写真撮影、文章考案。
写真はPCに保存し、テキストボックスを選択して
画像を挿入。文章はテキストボックスを選択して編集。



③

④
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４-2．紙面のご提案（通常号） 【2-3ページ】
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③イベントカレンダー、告知
【内容】

向こう3か月の町会活動の予定を紹介。
イベント告知や説明等。

【編集方法】
編集担当者様にて掲載する活動を決定、文章作成。
イベント告知は１-3件目安。
※イベントの詳細は別途回覧用チラシが作成される
理解です。

文章はテキストボックスを選択して編集。

④防災・防犯情報
【内容】

町会周辺の防災・防犯に関する情報を掲載。
例：避難場所紹介、「しぶや安全・安心メール」登録方法案内 等

【編集方法】
編集担当者様にて作成。変更があれば都度修正。



４-２．紙面のご提案（通常号） 【裏表紙】

≪Q&Aバージョン≫ ≪なんでもPHOTOバージョン≫

⑤

⑥

⑦

⑧

⑨

⑩
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４-２．紙面のご提案（通常号） 【裏表紙】
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⑤

⑥

⑦

⑤役員会報告
【内容】

役員会の討議事項等の共有・伝達・報告。

【編集方法】
役員様から寄稿、文章はテキストボックスを選択して編集。

⑥会計報告
【内容】

直近の収支報告。金額の大きい支出については使途も明記。

【編集方法】
編集担当者様にて作成。
文章はテキストボックスを選択して編集。

⑦会長のつぶやき
【内容】
会報作成の編集後記。

【編集方法】
会長様から寄稿、文章はテキストボックスを選択して編集。



⑧

４-２．紙面のご提案（通常号） 【裏表紙】
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⑧本町東町会Q&A
【内容】

問い合わせ・ご意見に対する
町会の回答を掲載。

【編集方法】
編集担当者様にて作成。
文章はテキストボックスを
選択して編集。

⑧なんでもPHOTO
【内容】

問い合わせ・ご意見がなかった場合のコーナー。
例：町会イベントや役員会の様子、町の好きな風景、

孫の写真 等
※写真の種類は問わない。町会の雰囲気が分かるもの。

【編集方法】
編集担当者様にて作成。写真はPCに保存し、
テキストボックスを選択して画像を挿入。
文章はテキストボックスを選択して編集。



４-２．紙面のご提案（通常号） 【裏表紙】

⑩

⑨
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⑨加入方法・問い合わせ先
【内容】

加入方法や町会・会報に関する問合せ先を掲載。

【編集方法】
編集担当者様にて作成。
内容変更があれば都度修正。

⑩ほんまちひがし！（帯）
【内容】

会報の誌名、発行責任者、編集者を掲載。

【編集方法】
変更が生じたときのみ修正。
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６．確認事項
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1. 表紙の色は何色？

2. 防災記事コラム：固定でもOK/編集も可

3. もしもの時の行動、再確認：
◇一時集合場所は何のために集まる？
⇒『自宅が危険な人』だけが集まることになる？
⇒自宅が安全だった人が『自宅が危険になる時』はバラバラ？
その時、本当に一時集合場所に行けば良いのか？

◇避難所である『つばめの里』が一時集合場所でもあるのはなぜ？
本町公園との差は？どちらに行けば良いの？

◇広域避難所へ避難する前、『地域が危険』の判断は誰がいつする？

４．ご意見募集：問い合わせ先設置のお願い
◇本町公園事務所への『ポスト設置』
◇問い合わせ先メールアドレスの設定：本町メールアドレスを設置
⇒会長や役員等が受信メールを見られるように要設定
（伊藤さんメールアドレス？）

５．編集済み紙面文面の最終確認（会長/役員）お願いします。
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７．おわりに フィードバックのお願い

フィードバックに
ご協力お願いいたします。
※LINE/メールでファイルを送付します。

〇締切：～7月22日(月）
プロジェクト完了可否確認となります。
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７．おわりに チームからご提案

もっと様々な人とつながるために、大切にしたい

『読み手視点』

〇読み手が求めていること知りたいことを考える
…町会から伝えたいことを、『読み手が知りたい・うれしい視点』で表現

〇非町会員でもわかる固有名詞の利用・説明
…当たり前になりすぎて、説明不足になっていませんか？

〇否定表現をできるかぎり避ける
…～しかない、～できない、～だけど等
否定的な表現は、読み手を必要以上にがっかりさせてしまう

〇親しみやすい表現・前向きな表現、共感を得る表現や語尾
…～ます。～しませんか？楽しんでもらえるよう準備しています。
●●して待ってます！うれしいです！

〇あいまいな表現は避けて答えを明確に
…質問者の希望に沿わない事項もまずは明確に返答し、誠意ある言葉で補足を。
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７．おわりに

本町東町会の『もっとつながる、もっとあんしん』のために、
この会報がその力になっていければ幸いです。


